FORMATOEUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a

Tipo diimpiego

ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da—a

Tipo diimpiego
Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da-a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da - a)

Tipo diimpiego
Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da —a)
di Taranto - via Sorcinelli 48)
Tutoraggio didattico corso
Tipo diimpiego
Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da - a)
Tipo di impiego
Principali mansioni e responsabilita

MENGA ALESSANDRA

VIA Lago Alimini Grande, 1 -74121 TARANTO -
3334223703

alessandramenagal979@amail.com

03/01/1979 - Taranto

dal 07 Gennaio 2025 ad oggi

Safespro - Scuola di Alta Formazione (sede di Taranto - via ANFITEATRO, 5)
Responsabile Progetti Regione Puglia, Tutor

dal 08 febbraio 2021 al 31 dicembre 2024

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

accoglienza dei candidati; screening dei curricula; colloquio conoscitivo, iniziale valutazione della risorsa,
orientamento specialistico, bilancio delle competenze, definizione di piani di accompagnamento individuale,
counseling e incontro/analisi della domanda offerta di lavoro, monitoraggio e gestione dei percorsi formativi,
gestione amministrativa e contabile dei percorsi formativi, rendicontazione.

Dal 19 ottobre 2024- 31 dicembre 2024

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto — via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Organizzazione e gestione di attivita di segreteria 3348
Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contrattifincarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattco, supporto all
attivita di rendicontazione. Utilizzo piattaforma e-larming programmasviluppo digital taech.

Dal 25 Marzo 2024 - 31 Maggio 2024

Garanzia Giovani “Make up artist 2660", “Organizzazione e gestione di attivita di

segreteria 2926

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contrattifincarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattco, supporto all
attivita di rendicontazione. Utilizzo piattaforma e-larning programmasviluppo digital taech.

Dal 24 Novembre 2023 - 28 Dicembre 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Addetto alle vendite 2323"

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattco, supporto all
attivita di rendicontazione. Utilizzo piattaforma e-laming programmasviluppo digital taech.

Dal 27 Ottobre 2023 - 21 Novembre 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Addetto alle operazioni di Magazzino 1720" Gestione
operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico, predisposizione dei

contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico, supporto all’ attivita di rendicontazione



ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da - a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-—a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA
Date (da -a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da—a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da —a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)
Tipo di impiego

Dal 7 Agosto 2023 - 19 Ottobre 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto — via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Addetto alle vendite - codice 1544"

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contrattifincarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattco, supporto all'
aftivita di rendicontazione

Dal 06 Giugno 2023 — 24 Luglio 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani "Addetto alle operazioni di magazzino - codice 1125"
Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattco, supporto all’
attivita di rendicontazione

Dal 12 Maggio 2023 - 29 Giugno 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Addetto alle vendite — codice 1005"

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contrattifincarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico, supporto
all'attivita di rendicontazione.

Dal 28 Aprile 2023 - 5 Giugno 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto — via Sorcinelli 48)

Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Make up artist - codice 913"

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contrattifincarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico, supporto
all'attivita di rendicontazione.

Dal 20 Marzo 2023 - 27 Aprile2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)
Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani “Make up artist - codice 801"
Gestione operativa dellaula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,

predisposizione dei contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico, supporto della
attivita di rendicontazione.

Dal 14 Febbraio 2023 - 21 Marzo 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)
Tutoraggio didattico corso Garanzia Giovani "Make up artist - codice 580"




ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da -a)
Tipo di impiego
Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)

Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Date (da-a)
Nome e tipo di istituto di formazione
Qualifica conseguita e votazione

CONOSCENZE INFORMATICHE

Principali mansioni e responsabilita Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti,
organizzazione del calendario didattico, messa a punto del materiale didattico e delle
attrezzature previste per le attivita formative.

Dal 16 Dicembre 2022 - 17 Febbraio 2023

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48) Tutor didattico corso
Garanzia Giovani “Addetto alle vendite - 225",

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico e delle
attrezzature previste per le attivita formative, raccolta della documentazione amministrativa a supporto
della rendicontazione.

31 Luglio 2021 - 31 Agosto 2021

Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Tutor didattico corso Garanzia Giovani “Tecniche di assistenza all’infanzia .

Gestione operativa dell'aula, accoglienza dei discenti, organizzazione del calendario didattico,
predisposizione dei contratti/incarichi ai docenti, messa a punto del materiale didattico e delle
attrezzature previste per le attivita formative, raccolta della documentazione amministrativa a supporto
della rendicontazione. Utilizzo piattaforma ea-leaming “programmasviluppo.digitalteach”.

Erogazione della misura 1B.

8 Febbraio 2021 - 3 1 Luglio 2021
Organismo Formativo Programma Sviluppo (sede di Taranto - via Sorcinelli 48)

Erogazione della misura 1B. Utilizzo piattaforma ea-leaming programmasviluppo.digitalteach”

Dal 2 Febbraio 2009 al 10 Novembre 2017

Studio legale Avv. D'orso Salvatore - Tributario e Fiscale

Responsabile amministrativo e del personale

Attivita amministrativo-contabili, gestione, organizzazione e selezione del personale
dipendente, attivita di supporto contrattuale alle agenzie di lavoro e attivita commerciali,
bilancio di competenze, counselling, colloqui motivazionali individuali, Gestione
convocazioni e comunicazioni, organizzazione del training e formazione del personale,
Valutazione del personale e rendimento.

Febbraio 2014 - Aprile 2014
Poste italiane
Smistamento posta

Anno scolastico 1992/1993 - 1997/1998

Istituto tecnico statale “Maria Pia” di Taranto.

Diploma di Perito Aziendale e corrispondente in lingue estere -Progetto Erica, con votazione
44/60.

Certificazione Eipass 7 Moduli User conseguito il 09/012/2019
Discreta conoscenza Pacchetto Office (Word, Excel, Power Point). Buona conoscenza del sistema
operativo Windows. Buona conoscenza dei client di posta elettronica.
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CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

PATENTE

Ottime competenze relazionali sviluppate nel piccolo e nel grande gruppo.
Ottime competenze comunicative ed espositive.

Ottime capacita organizzative e forte senso di responsabilita sviluppato negli anni, non solo nellambito
lavorativo, ma soprattutto nellambito accademico.

Motivata, disponibile ad apprendere nuove mansioni, a lavorare in squadra: sono una persona
flessibile e dinamica, seria e precisa, non lascio mai nulla di incompiuto.

Patente di guida di tipo B Automunita.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel curriculum vitae ai
sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento
UE 2016/679). Consapevole che, ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni
mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del Codice

Penale e delle leggi speciali, dichiaro che le informazioni riportate nel presente
CV rispondono a verita

Data e luogo In Fede

Taranto 07/01/2025 Alessandra Menga

AMM
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